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1. APRESENTACAO

Prezados(as) usudrios(as),

A Secretaria de Estado de Desenvoluvimento Social - Sedese, por meio da
Subsecretaria de Esportes - Subesp e da Diretoria de Fomento e Pesquisa
de Politicas Esportivas — DFOPE, desenuolueu este passo a passo para
instruir gestoras e gestores dos municipios sobre a politica publica do ICMS
Esportivo a criar uma conta na rede social Instagram, uma vez que
publicar matéria na pdgina oficial da Prefeitura do municipio pode ser
utilizado como documentacdo bdsica para comprova¢do de euentos
esportivos desta politica.

O “Instagram” é uma rede social gratuita que pode ser utilizada para
criacdo de pdginas profissionais/institucionais e, devido ao alto niimero
usudrios, é um excelente meio de divulga¢do, promocdo e transparéncia.
Desta forma, a comprovacdo de programas/projetos pode ser feita por
meio de matéria publicada na pdgina oficial da prefeitura. Para ser
considerada documentacdo bdsica, a publicacgdo da matéria deve ser
posterior a execucdo do euvento, além de conter as informacoes
disponibilizadas no Anexo Il da Resolucao N°66/2021.

Este documento contém, entdo, orientacdoes de como criar um perfil
institucional, como montar o perfil e exemplos de postagem de matérias
para comprovacao no ICMS Esportivo ano-base 2024.

Atenciosamente,

Diretoria de Fomento e Organizacdo de Politicas Esportivas



https://drive.google.com/file/d/16G3RbaYm7B7d4YGCf8lsmevFPRUNZ4MG/view

2. COMO TER ACESSO A FERRAMENTA?

Uma das maneiras de acessar ao Instagram
é por meio do aplicativo baixado no aparelho
institucional, atrauvés da loja de aplicativos

“N dedicada.

Q Instagram x|

Caso vocé ja possua um perfil
institucional, acesse ao aplicativo e
digite e-mail e senha e, em seguida,

clique no botao azul, ENTRAR.
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Instagnam
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_. ATENCAO!! Antes de prosseguir para comprovacao
dos programas, iremos ensinar a criar um perfil
institucional para aqueles que ainda ndo possuem.




3. COMO CRIAR UM PERFIL INSTITUCIONAL?

S

Adicione sua data de nascimento

Adicione uma data de

nascimento. Insira o cédigo e
clique no botdo azul, AVANCAR.

Isso ndo fard parte do seu perfil piblico.
Por que preciso informar minha data de
nascimento?

agosto bt 24 2020 v

Vooé precisa insenr sua data de nasamento

Uise sua propna data de nascimento, mesmo se 558
conia for de uma empresa, um animal de estmagio ou
ouftra coisa

‘-l

56 mais uma etapa

Aparecerd uma solicitacdo de

Insira o ¢odige de 6 digitos que enviamos

ez A confirmacao de identidade, que deve
ser feita digitando o cédigo de
nimeros enviado no e-mail ou nimero
cadastrado. Insira o cédigo e clique no
botdo azul, CONFIRMAR.

Alterar nimero | Solicitar novo cadigo

Ao fazer a etapa acima, vocé serd
redirecionado para seu perfil
institucional. Ja na pdgina do perfil,
a ultima etapa é configurd-la.

Digite nome, nome do usudrio caso intomagissdopert
Péginn Conoctss cu eriae >
queiram alterar. Em Bio é necessario categoa Bgpeon >

Opies de contato »

descrever o que representa aquele perfil. o dopar s
Ex: Perfil Oficial da Prefeitura de Uberaba. oA AT




3.1 COMO EXCLUIR UMA PAGINA?

Para desativar temporariamente ou excluir
sua conta do Instagram, basta acessar sua
pdgina, e clicar nos trés tracinhos
horizontais no cato superior direito.

Clique em Central de Contas ‘\

Ap0s, clique em Dados
Pessoais

@ Certral de Contas ( 20 Meta \
: : Central de Contas
L Salus mas \ [SEIRNCIe SLAG 8
1]
Comio Faceboo) rsta:

4 Configuragdes e privacidade

nclac conectadas o

0 Motificagfes

@) Tempo gasto

Experiénecias conactadas
8.. Comgartihamento entre perfis

=) Logins com contas

Cenfiguragées de cantas

O Senha e seguranga

Dados pesscais >
qun informagSes ¢ permissdes » /

Irao aparecer quatro

opcoes, a Ultima é a Depois clique em Logo apds, selecione o
Propriedade e controle Desativacao ou perfil da Prefeitura a
de contas, CLIQUE ! exclusao ser excluido

-
- “

Dados pessoais :
Propriedade e controle de Desativagio ou
contas Ermim i har & proaming, &




&Y~ 4. COMO FAZER PUBLICACOES?

Parabéns!! Com a pdgina criada vocé podera compartilhar
informacoes do seu municipio ou até utiliza-la para comprouar seus

eventos esportivos. Saiba como a partir do exemplo a seguir!

Lembrando que, no ICMS Esportivo, é considerado documentacdo bdsica
apenas matéria posterior ao programa/projeto. Ou seja, matérias de
divulgacdo que antecedem ao evento esportivo, podem e devem ser feitas, no
intuito até de aumentar participacdo social. Mas, para comprovacdo no ICMS
Esportivo, as matérias pré-evento sdo consideradas documentacdo
complementares. Entdo, o foco destes exemplos, serdo de eventos jd ocorridos.

E importante que o municipio jd tenha lido a

Resolugdo atual, saiba qual Atividade Esportiva estd
promovuendo e o que o Anexo Il da Resolucdo vigente
preuvé para a documentacdo de comprovacdo
escolhida para envio no Sistema.

R
O ANEXO Il da atual Resolucao (66/2021),

diz sobre Matéria: Cabe ainda ressaltar

que, quanto mais

“Matéria de jornal/internet: informac6es o municipio

Identificacao do site/ jornal impresso; Link detalhar em sua matéria,

da reportagem e edi¢do do jornal; data da mais claro fica para a

matéria; nome do programa/projeto; data e equipe técnica analisar o

local de realizacao do programa/projeto e programa e comprovar as

modalidade.” informacdes cadastradas no

Sistema do ICMS Esportivo.
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Dito tudo isso, maos a obra!!! ___
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Acesse sua conta e clique no
lcone central ao final da

\ tela, com simbolo de
C;-c;fer.l;é;i;

das sedes
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148 cuitidas
sedesamg MINEIROS JA PODEM CONHECER AS SEDES DO

Calendario

das sedes

Selecione as fotos
que comprouam e
i clique em
Calenddrio AVANCAR, ao ir
. Thaas para a tela de
S e B s, = edicao de foto
clique novamente

em AVANCAR.




&  Nova publicagio

Q) adicionar localizogio

ek Hortzonie Caigan-BHIMG igreja Do Chageu
,9| Marcar pessoas
& Piblico o0 (@
ﬂ Adicionar miisica

1 backors Prmgiens + B kon Ous Mia Tim Fim [Cousting L Bl

Publicar em oulras conlas do Instagram

_nathaliza_a

Apds adicionar a legenda ,
clique em COMPARTILHAR.

Vocé serad redirecionado para a
primeira pdgina. Aguarde e
aparecerd o seguinte.

Cé&'

4. COMO FAZER PUBLICACOES?

Apds, é necessario que se inclua uma
legenda!

TEXTO EXEMPLO:

Aconteceu neste sibado (DATA), no gindsio (LOCAL DO EVENTO), o
evento (NOME DO EVENTO), e houve participacdo de (QUANTIDADE DE
EQUIPES PRESENTES NO DIA), com um total de (TOTAL DE ATLETAS
PRESENTES NO DIA) participantes.

A grande vencedora dos jogos de (INSERIR MODALIDADE), foi a equipe
XXXXX, e aqui segue uma breve entrevista com o destaque da partida.
(INSERIR FOTOS E, SE TIVER, VfDEOS)

Foto 1: Equipe 1: 15 participantes
Foto 2: Equipe 2: 12 participantes
Foto 3: Equipe 3: 13 participantes
Foto 4: Equipe 4: 18 participantes
Foto 5: Equipe 5: 09 participantes
Foto 6: Equipe 6: 10 participantes
Total: 77 participantes

€ Nova publicagio

Acontecou neste sibado (DATA), no gingsio {LOCAL DO
EVENTO), & evento (NOME DO EVENTO), & houve
participagio de (QUANTIDADE DE EQUIPES PRESENTES KO
DUA), com uem total de (TOTAL DE ATLETAS PRESENTES NO
DIA) participarntes

Agrande vencedora dos jagos de [INSERIA MODALIDADE),
fal a equipe XXXXX, & aqu seque uma beow endrevista com
o desiague da pariido. (INSERIR FOTOS E, SE TIVER,
WIDEDS)

Feto 1 Equipe 1; 15 panicipanes

Foio 2: Equipe 2: 12 pariicipontes

Foto 3: Equipe 3: 13 panticipantes

Foto &: Eguipe 4: 18 participanies

Foto 5: Eqguipe 5: 09 panicipantes

Feto 6 Equipe 6 10 panicipanes.

Total 77 participontes

O Adicionar localizacio ¥
Nebo Hetizonte

-G bgreje (e Shage

2, Marear pessoas

t_. ! /" Finalizando
b |

& Piblico

a

§3 Adicionar missica

PARABENS, VOCE

14 Esadors Pomypon + Binglos Oue o Tém Fim (Counting My Bl

N4

PU%_ Jm oulras contas do Instagram

ACABA DE PUBLICAR

SUA MATERIA!
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izado em 29/12/2023 g

EM CASO DE DUVIDAS
OU SUGESTOES ENTRE EM
CONTATO CONOSCO!

@ icms.esportivo@social.mg.gov.br

® (31) 3915-4690

D www.observatoriodoesporte.mg.gov.br
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